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Sadrzaj materijala za obuke je kratko upustvo za razvijanje materijala za obuku koje se sprovode u
okviru projekta PodrSka Evropske unije Pravosudnoj akademiji.

Materijali za obuke se ucesnicima obuka dostavljaju u Stampanom obliku i u elektronskom obliku, na
USB-u. To omogudava da obim materijala koji se dostavlja ucesnicima u elektronskom obliku-u bude
vedi nego Sto je obim materijala koji se dostavlja u Stampanom obliku (dodatni materijali, celi tekstovi
umesto izvoda i sliéno). Ovakva praksa se preporucuje.

1. Opsti podaci

Opsti podaci sadrze sledece elemente:

- Sadrzaj — pregledni spisak materijala koji se dostavlja ucesnicima u Stampanom obliku i materijala
koji se dostavlja u¢esnicima u elektronskom obliku

- Kratka biografija (pola strane) predavaca koja sadrZi osnovne podatke o predavacu, a narocito
posebne kvalifikacije predavaca za konkretnu obuku

- Naziv obuke, ciljeve obuke, ishode ucenja, sadrzaj obuke, organizacioni oblik i metod. Ovaj deo
materijala za obuke je obavezan za sve obuke.

Ciljevi obuke podrazumevaju opise namere ucenja. Njima se objasnjavaju namere onoga ko
organizuje, realizuje obrazovnu aktivnost i u tom smislu, naglasak je na onome sto ce predavac raditi.
Formilisu se u obliku glagolske imenice (npr. sticanje, razvijanje, usavrsavanje, osposobljavanje...).

Ishodi obuke podrazumevaju jasne iskaze o rezultatima ucenja, odnosno podrazumevaju opis
rezultata uenja. Usmereni su na polaznike i daju opis kompetencija onog ko uci, nakon procesa
ucenja, odnosno nakon odredene obrazovne aktivnosti. Opisuju Sta zna neko ko je bio u odredenoj
obrazovnoj aktivnosti zna, sta ¢ce mo¢i da uradi i pod kojim uslovima, i kako se ponasa. Ishodi se
formuliSu u obliku aktivnih glagola (npr. Poznaje, ume, razume...)

SadrZaj obuke predstavlja pregled tematskim celina koje c¢e se obradivati tokom obuke kao popis
tematskih celina (teme programa) koje ce se obradivati tokom obuke, a ukoliko se radi o obuci
predavaca, i opis nacina na koji ¢e se odredena tema obradivati (kratko uputstvo za sprovodenje
obuke)

Organizacioni oblik je jedan od unapred definisanih organizacionih oblika iz tabele koja je
dostavljena u prilogu. Predavac se mora opredeliti za samo jedan oblik rada.

Metod je jedan ili viSe unapred definisanih metoda iz tabele koja je dostavljena u prilogu. Predavac
se moze opredeliti za viSe metoda koje ¢e koristiti tokom obuke, pri ¢emu je duzan da navede sve
metode koje ce koristiti.

Ciljna grupa je odredenje korisnika obuke (nprudije, javni tuZioci, predsednici sudova...)
Planirani broj ucesnika je odredenje planiranog broja ucesnika
- Spisak ucesnika koji su potvrdili svoje uces¢e na obuci — ime, prezime, funkcija. Ovaj spisak ce

obezbediti zaposleni na projektu.

2. Prezentacije

U ovom delu materijala za obuke nalaze se prezentacije koje predvaci koriste tokom obuke. U slu¢aju
da se radi o treningu za trenere, u njemu ¢e se takode nalaziti i prezentacije koje ¢e polaznici obuke



modi da koriste kada budu drzali obuke, ukoliko se razlikuju od onih koje se koriste tokom obuke
trenera. Ovaj deo materijala za obuke je obavezan za sve obuke.

3. Literatura

U ovom delu materijala za obuke nalaze se izvodi iz relevantne stru¢ne i naucne literature — delovi
naucnih i strucnih clanaka ili celi naucni i struéni clanci, delovi iz monografija, delovi ili celi radovi iz
zbornika radova, delovi znacajnih govora i predavanja i novinskih ¢lanaka ili njihovi puni tekstovi, sa
jasnim navodenjem autora i publikacije u kojoj je materijal objavljen. Ovaj deo materijala nije
obavezan, ali je pozeljan, narocito prilikom obuke predavaca.

U ovom delu materijala, na samom kraju, se nalazi spisak dodatne naucne i strucne literature,
dostupne Srbiji, kako na srpskom jeziku, tako i na stranim jezicima. Za izradu spiska literature se
moze koristiti Kooperativni onlajn bibliografski sistem i servisi (COBISS, www.vbs.rs/cobiss). Ovaj
deo materijala za obuke nije obavezan, ali je pozeljan, narocito ukoliko se radi o obuci predavaca.

4. |zvori prava

U ovom delu materijala nalaze se puni tekstovi ili izvodi iz izvora prava od znacaja za sadrzinu obuke
— medunarodnih ugovora, ustava i ustavnih zakona, zakona, podzakonskih akata, kolektivnih
ugovora, statuta, dokumenata javne politike (strategije, akcioni planovi), dokumenata politike
organa i organizacija (npr. komunikaciona strategija), etickih kodeksa, i slicno, sa jasnim
navodenjem broja sluzbenog glasnika/lista u kome su objavljeni i internet stranice na kojoj su
dostupni (ukoliko je akt objavljen samo na internetu, onda se upucuje samo na internet stranicu).
Ovaj deo materijala za obuke je obavezan za sve obuke na teme iz materijalnog i procesnog prava,
kao i za obuke iz pojedinih pravnickih i nepravnickih znanja i vestina za cije usvajanje znacajan
odgovarajuci pravni okvir (npr. etika i integritet, odnosi sa javnoscu u tuzilastvima i sudovima).

5. Praksa

U ovom delu materijala nalaze se primeri iz postojece sudske prakse nacionalnih, nadnacionalnih i
medunarodnih sudova i tribunala, kao i iz prakse nezavisnih drzavnih organa, kao sto su Zastitnik
gradana, Poverenik za zastitu podataka o licnosti i informacije od javnog znacaja, te organa drzavne
uprave (ministarstva, Poreska uprava, Zavod za intelektualnu svojinu), organa lokalne samouprave.
Primeri iz prakse ¢e po potrebi biti anonimizovani u skladu sa pravilima o anonimizaciji koja se
koriste u praksi sudova i upravnih organa. Ovaj deo materijala za obuke je obavezan, osim u slucaju
da se obuka odnosi na nedavno usvojene propise Cija primena joS uvek nije pocela ili
materijalnopravne propise Cija je primena pocela u poslednjih 6 meseci.

6. Radni materijali

U ovom delu materijala za obuku nalaze se materijali koji ¢e se koristiti u interaktivnom delu obuke
- studiji slucaja, simulaciji, upitniku, testu, kvizu, i slicno, ili tokom predavanja. Ovaj deo materijala
je obavezan za sve obuke.
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